MANUAL PARA

CONTRATACOES
DIRETAS

Lei n° 14.133/21




APRESENTACAO

A Controladoria Geral do Municipio elaborou o presente manual com o propdsito
de guiar e aprimorar as prdticas nas dreas de compras da Prefeitura de Maceio.
Este documento é resultado de uma andlise da Nova Lei de Licitacoes e Contratos
(NLLC), bem como da consulta a manuais de outros érgdos.

Inicialmente, aborda-se exclusivamente a contratacdo direta, realizada por meio
de inexigibilidade e dispensa de licitacdo. O manual foi desenvolvido considerando
a estrutura administrativa genérica da prefeitura. Em casos de duvidas sobre qual
setor seria responsdvel por determinada atividade, a prépria unidade deve defini-lo
com base em critérios legais de competéncia.

E importante ressaltar que as propostas apresentadas nos fluxogramas néo sdo
rigidas. Pelo contrdrio, sugestdes de novas redagdes para os procedimentos, assim
como a exclusdo ou inclusdo de etapas, serdo avaliadas, uma vez que a legislacdo
de compras (leis, decretos, orientagcdes/instrucdes normativas, etc.) estd sujeita a
frequentes alteracoes.
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1. FINALIDADE

Dispor sobre 0s processos de contratacdes diretas, viabilizadas por meio de inexigibilidade e dispensa
de licitacdo, baseada na lei n° 14.133/21. Para tanto, esta norma estd ancorada em quatro pilares
principais: (i) principio do planejamento; (i) maior transparéncia com os gastos publicos; (iii)
economicidade com o dinheiro publico; e (iv) combate & corrupcdo. Além disso, servird como

mecanismo para padronizar e corrigir distorcdes nos processos de contratacdo.

2. ABRANGENCIA

Administracdes PUblicas diretas, autdrquicas e fundacionais do municipio de Maceid.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

e Constituicdo Federal de 1988, art. 37, inciso XXI;
elein® 14.133, de 1° de abril de 2021;
e Decreto Municipal n°® 9.503/2023 - Centralizacdo de atos (ALICC)

e Decreto Municipal n° 9.504/2023 - Plano de Contratacdes Anual;

e Decreto Municipal n° 9.505/2023 - Dispensa de Licitacdo de pequeno valor;
e Decreto Municipal n® 9.506/2023 - Elaboracdo e Padronizacdo de EIP, TR, entre outros;
e Decreto Municipal n°® 9.507/2023 - Enquandramento dos bens de consumo;
e Decreto Municipal n°® 9.508/2023 — Pesquisa de Precos;

e Decreto Municipal n°® 9.515/2023 — Contratacdo Direta;

e Decreto Municipal n° 9.517/2023 — Locacdo de Imbveis;

e Decreto Municipal n°® 9.044/2021;

e Decreto Municipal n° 9.045/201;

e Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 67/2021;

e Portaria SEGES/ME n°® 938/2022;

4. CONCEITOS

Norma de Procedimento - Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados,
objetivando a padronizacdo na execucdo de atividades e rotinas de trabalho.

Procedimentos de Controle - Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com o objetivo de
assegurar a conformidade das operacdes inerentes a cada ponto de controle, visando restringir o
cometimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico.

Fluxograma - Demonstracdo grdfica das rotinas de trabalho relacionadas a cada sistema
administrativo, com a identificacdo das Unidades Executoras.
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Unidade Executora - Diversas unidades da estrutura organizacional que se sujeitam a observancia
das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos na Norma de Procedimento.
Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizadas no
dmbito do 6rgdo ou da entidade.

Requisitante - agente ou unidade responsdavel por identificar a necessidade de confratacdo de bens,
servicos comuns, de engenharia e obras, indicando a melhor solucdo disponivel no mercado;

Area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsdvel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza.

Documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o plano de contratacdoes
anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacdo;

Plano de contratagées anual - documento que consolida as demandas que o érgdo ou a entidade
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracdo.

Setor de contratagées - unidade responsdvel pelo planejomento, pela coordenacdo e pelo
acompanhamento das acdes destinadas as contratacdes, no dmbito do érgdo ou da entidade.
Dispensa de licitagdo - Compra direta e extraordindria na qual a Administracdo PUblica, autorizada
por expressa previsdo legal, decide ndo realizar procedimento licitatério para contratacdo de bens

€ Servicos.

5. COMPETENCIA E RESPONSABILIDADES

5.1.Unidade Executora
5.1.1. Manter a Norma de Procedimento & disposicdo de todos os servidores da unidade, zelando
pelo seu fiel cumprimento.
5.1.2. Cumprir fielmente as determinacdes da Norma de Procedimento, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto d padronizagdo dos procedimentos na geracdo de

documentos, dados e informacdes.

5.2.Controladoria-Geral do Municipio - CGM
5.2.1. Compete a CGM controlar e acompanhar a execucdo da presente Norma de
Procedimento.
5.2.2. Compete d CGM prestar apoio técnico e avaliar a eficiéncia dos procedimentos de controle

inerentes a presente Norma de Procedimento.

6. PROCEDIMENTOS PARA DISPENSA DE LICITACAO
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 6.1.Solicitante, area técnica ou Equipe de Planejamento

6.1.1. Abertura de processo eletrénico com Documento de Formalizagcdo de Demanda (DFD).

¢ Nota': O DFD serd disponibilizado no SUPE (Sistema Integrado de Informacdes do Municipio
de Maceid) por meio de: “Produzir Documento Interno”; “Selecionar Modelo”. Enquanto o
DFD nd&o for disponibilizado no SUPE, deverd ser utilizado o modelo do anexo Il deste
manual.

+ Nota2: O DFD deverd ser assinado pelo servidor competente e por sua chefia imediata.

6.1.2. Juntar co processo a comprovacdo de que a demanda estd contemplada no PCA (Plano

de Confratacdes Anual). Se ndo houver tal previsdo, deverd ser apresentada justificativa.

6.2.Setor de confratagdes |

6.2.1. Verificacdo se a demanda estd prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) e, se ndo
estiver, fard solicitacdo a Autoridade competente de aprovacdo do DFD, bem como
emissGdo de portaria designando equipe de planejamento da confratacdo, quando
necessario.

¢ Notal: Em regra, essa portaria deverd ser emitida quando o objeto da contratacdo tratar-
se de servicos, para arealizacdo de tarefas executivas sob o regime de execucdo indiretaq,
ou de solucdes de Tecnologia da Informacéo e Comunicacado.

6.3. Gabinete da Autoridade Maxima Competente

6.3.1. Aprovacdo da demanda descrita no DFD, bem como emissdo de portaria designando

equipe de planejamento da contratacdo, quando necessdrio.

6.4.Solicitante, drea técnica ou Equipe de Planejamento |

6.4.1. Consulta ao Portal Nacional de Contratacdes PUblicas (PNCP: https://www.gov.br/pncp/pt-

br) acerca da existéncia de catdlogo eletrénico de padronizacdo para o objeto a ser
contratado.

+ Notal: No emprego das minutas que compdéem o catdlogo (anteprojeto, termo de
referéncia ou projeto bdsico, etc.) € vedada a alteracdo da especificacdo do objeto,
sendo permitida a edicdo ou complementacdo de campos como: quantitativos, prazo de
execucdo, entre outros.

+ NotaZ a utilizacdo do catdlogo eletrénico de padronizacdo poderd ser dispensada caso
a confratacdo direta ndo se enquadre nos incisos lou lldo art. 75 da Lein® 14.133, de 2021;
ou mediante justificativa por escrito e anexada ao respectivo processo de contratacdo,
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tendo em vista que a ndo utilizacdo do catdlogo é situacdo excepcional.

6.4.2. Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e, quando for designada equipe de

planejomento, da Matriz de Gerenciamento de Riscos.

6.4.3. Redlizacdo da estimativa de precos, observando a regulamentacdo municipal propria que
trata do referido procedimento. (Decreto Municipal n 9.508/2023)

¢ Notal: Na hipotese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, a estimativa de precos poderd ser realizada concomitantemente
a selecdo da proposta mais vantajosa.

¢ Nota? quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado deverd comprovar previamente que os
precos estGo em conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior d data da contratacdo pela
Administracdo, ou por outro meio idéneo.

6.4.4. Editar termo de referéncia, projeto bdsico ou executivo, se ndo houver catdlogo eletrénico
de padronizacdo aprovado, adaptado aos modelos disponibilizados pela ALICC.

+ Nota': a razdo da escolha do contratado deverd estar presente no termo ou projeto; em
atendimento ao artigo 72, inciso VI, da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021. Além disso, se
a dispensa de licitacdo ocorrer em razdo de emergéncia ou calamidade publica, a
contratacdo direta terd o prazo mdximo de 1 (um) ano, vedada a prorrogag¢do contratual
(inciso VI, art. 75, da Lein® 14.133/21).

#+ NotaZ Como a Nova Lei de Licitacées e Contratos Administrativos (NLLCA) veda a sua
combinacdo com legislacdo a ser revogada (artigo 191), o documento adaptado ndo
poderd "fazer referéncia" a Lei n°® 8.666/1993.

|6.5.Seior de contratagoes |

6.5.1. Formaliza o enquadramento da contratacdo e, se necessdrio: verificar habilitacdo; ajustar
PCA.

6.5.2. Se a dispensa ndo for eletrébnica, deverd ser verificado se o futuro fornecedor preenche os

requisitos de habilitacdo e de qualificacdo minimo necessdrio (titulo I, capitulo VI, da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021):

Comprovacdo de existéncia e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da
atividade (habilitagdo juridica);

Regularidade(s) fiscal (is);

Regularidade perante a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;
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Regularidade trabalhista;
Declaragcao de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicao Federal;

Auséncia de penalidade que vede a contratagdo com a prefeitura, mediante consultas a:
SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores); Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) e consulta no cadastro
municipal.

¢ Notal: a documentacdo poderd ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacées
para entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas confratacdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento até o limite de valor estabelecido (art. 70, inciso lll, Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021).

6.5.3. Independentemente de haver disputa (dispensa eletrénica) ou ndo entre fornecedores,
deverd ser formalizado o enquadramento ou reconhecimento da dispensa de licitacdo por
meio de despacho eletrénico, que deverd ser assinado por responsavel pelo setor de
contfratacdes e relate ao menos: objeto e valor estimado da contratacdo; setor ou unidade
administrativa solicitante; enquadramento da situacdo a algum dos incisos previstos no artigo
75 dalein® 14.133/21.

6.5.4. Verificar a necessidade de ajuste(s) no Plano de Contratacdes Anual (PCA), tendo em vista

que a contratacdo de itens ndo previstos inicialmente no PCA pode ter sido autorizada.

6.5.5. Preencher a lista de verificacdo da Controladoria-Geral do Municipio.

+ Notal: se for necessdrio termo de contrato, sua minuta deverd ser elaborada antes de ir
ao setor de gestdo orcamentaria.

6.6.Setor de Gestdo orcamentdria

6.6.1. Providenciar a emissdo do pré-empenho, com indicagdo das rubricas, no montante total

necessario para a contratacdo.

|6.7. Gabinete da Autoridade Mdxima Competente |

6.7.1. Autorizar contratacdo direta.

Nota'!: na dispensa ndo eletrébnica, é necessario que a andlise juridica ocorra antes da
autorizacdo do Gestor.

® Trata-se de contratagdo direta de pequeno valor?

SIM - Fluxograma seguird imediatamente para a etapa 6.9.1 (setor de contratacdes).
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+ Notal: As dispensas em razGo do valor de que tratam os incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133/2021, estdo dispensadas de andlise juridica, conforme o inciso Il do art. 50 da Lei
Delegada n° 002/2014.

NAO - Fluxograma seguird para andlise juridica da PGM.

+ Notal: Nas demais hipdteses de dispensa, nos casos necessarios de termo de contrato ou
nos casos em que houver duvida juridica, o processo deverd ser encaminhado para a
Procuradoria-Geral do Municipio, para andlise de sua regularidade.

6.8.Procuradoria-Geral do Municipio |

6.8.1. Realizar andlise juridica.

6.9.Setor de contratagdes |

6.9.1. Juntar ao processo codpia do Il do art. 50 da Lei Delegada n° 002/2014(dispensa de andlise

juridica em razdo do valor) ou declaracdo o referenciando.

® Trata-se de Dispensa Eletrénica?

NAO - Fluxograma seguird imediatamente para a etapa 6.10. (Controladoria-Geral do

Municipio).

SIM - Elaborar Aviso de Contratacdo Direta.

+ Notal:deve obdecero artigo75dalLein® 14.133/2021 - § 3° As confratacdes de que fratam
os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacdo
de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (frés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacéo de interesse da Administracdo
em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

+ NotaZ o 'upload" do aviso e seus anexos (termo de referéncia, efc.) deverdo ser
feifto quando do cadasfro da dispensa eletronica no Portal Nacional de Confratacdes
Publicas - PNCP.

+ Notas: a Dispensa Eletrénica deverd ser utilizada de acordo com a Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021 nas seguintes hipoteses:

|- contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da
Lein® 14.133, de 2021;

Il - contratac@o de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lein® 14.133, de 2021;

lll - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso lll e sequintes do caput do art. 75 da Lein® 14.133,
de 2021, quando cabivel; e
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IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um
orgdo ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lein° 14.133, de 2021.

6.9.2. Redlizar procedimentos necessdrios por meio do sistema Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP.

¢ Notal: o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances ndo serd
inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de confratacéo
direta (art. 6° paragrafo Unico). A partir da data e hordrio estabelecidos, o procedimento
serd automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos
por periodo nunca inferior a é (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas (art. 11).

+ Nota? encerrada a fase de lances, deverd ser verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao estipulado para a contratacdo (art. 15).

+ Notas: caso a comprovacdo da compatibilidade de precos tenha sido adiada para o
momento de selecdo da proposta economicamente mais vantajosa (art. 16, § 1°), poderd
ser juntada ao processo Planilha de Apuracdo do Menor Preco (anexo) que considere, no
minimo, o numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

¢ Nota* caso o procedimento reste fracassado, o érgdo poderd (art. 22):
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a confratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicoes de habilitacdo
exigidas.

Paragrafo uUnico. O disposto nos incisos | e lll caput poderd ser utilizado nas
hipdteses de o procedimento restar deserto.

6.10. Controladoria-Geral do Municipio |

6.10.1. Avaliacdo de Confrole Intferno antes da homologacdo ou ato administrativo correspondente.

® Nota!: Se tratar de dispensa eletrénica de pequeno valor estard dispensado da avaliacdo
da CGM.

|6.1 1. Setor de contratagoes

6.11.1. Cumpridas as condicionantes e encerradas as etapas de julgamento e de habilitacdo, se

houver, a autoridade superior deverd adjudicar o objeto e homologar o procedimento.

6.11.2. Registrar a dispensa de licitacdo no Portal Nacional de Contratacdes PUblicas - PNCP e

publicar autorizacdo ou extrato decorrente do contrato no Didrio Oficial do Municipio - DOM.
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¢ Nota': providenciar a divulgacdo do ato que auftoriza a contfratacdo direta ou o extrato
decorrente do contrato no portal da transparéncia do municipio (art. 72, paragrdfo Unico,
Lein® 14.133 de 2021).

+ Nota? a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no DOM

deverd ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da assinatura do confrato
ou de seus aditamentos, como condicdo indizpensdve para a eficdcia do ato.

FIM: FLUXO PARA A EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO DA DESPESA

7. PROCEDIMENTOS PARA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

7.1. Solicitante, drea técnica ou Equipe de Planejamento |

7.1.1. Abertura de processo eletronico com Documento de Formalizagcdo de Demanda (DFD).

¢ Nota'’: O DFD serd disponibilizado no SUPE (Sistema Integrado de Informagdes do Municipio
de Maceid) por meio de: “Produzir Documento Interno”; “Selecionar Modelo”. Enquanto o
DFD n&o for disponibilizado no SUPE, deverd ser utilizado o modelo do anexo Il deste
manual.

+ NotaZ O DFD deverd ser assinado pelo servidor competente e por sua chefia imediata.

7.1.2. Juntar ao processo a comprovacdo de que a demanda estd contemplada no PCA (Plano

de Contfratacdes Anual). Se ndo houver tal previsdo, devera ser apresentada justificativa.

| 7.2. Setor de contratagoes |

7.2.1. Verificacdo se a demanda estd prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) e, se ndo
estiver, solicitard a Autoridade competente de aprovacdo do DFD, bem como emissdo de
portaria designando equipe de planejamento da contratacdo, quando necessdrio.

¢ Notal: Em regra, essa portaria deverd ser emitida quando o objeto da contratacdo tratar-
se de servicos, para arealizacdo de tarefas executivas sob o regime de execucdo indiretaq,
ou de solucdes de Tecnologia da Informacéo e Comunicacado.

|7.3. Gabinete da Autoridade Mdxima Competente |

7.3.1. Aprovacdo da demanda descrita no DFD, bem como emissdo de portaria designando

equipe de planejamento da contratacdo, quando necessdario.

7.4. Solicitante, area tecnica ou Equipe de Planejamento

7.4.1. Consulta ao Portal Nacional de Confratacdes Publicas (PNCP: hitps://www.gov.br/pncp/pt-

br) acerca da existéncia de catdlogo eletrbnico de padronizacdo para o objeto a ser
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contratado.

+ Notfal: No emprego das minutas que compdéem o catdlogo (anteprojeto, termo de
referéncia ou projeto bdsico, etc.) € vedada a alteragcdo da especificacdo do objeto,
sendo permitida a edicdo ou complementacdo de campos como: quantitativos, prazo de
execucdo, entre oufros.

+ Nota? a utilizacdo do catdlogo eletrénico de padronizacdo poderd ser dispensada caso
a confratacdo direta ndo se enquadre nos incisos lou Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021;
ou mediante justificativa por escrito e anexada ao respectivo processo de contratacdo,
tendo em vista que a ndo utilizacdo do catdlogo é situacdo excepcional.

7.4.2. Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e, quando for designada equipe de

planejamento, da Matriz de Gerenciamento de Riscos.

7.4.3. Desmontracdo de inviabilidade de competicdo e juntada de proposta de precos.

+ Notal: Em atendimento ao art. 74 da Lei n°® 14.133/2021, essa comprovacdo ird variar de
acordo com o objeto processual.

+ Nofa? quando se fratar de aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de
géneros ou contratagdo de servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos, a demonstracdo da inviabilidade de competicdo
deverd ocorrer mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracdo do fabricante ou outro documento idbneo capaz de comprovar que o objeto
é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos,
vedada a preferéncia por marca especifica (inciso lc/c § 1°). Compete ao agente publico
assegurar a veracidade do documento de exclusividade.

+ Notad: no caso de contratacédo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio
de empresdrio exclusivo, é imprescindivel que seja consagrado pela critica especializada
ou pela opinido publica (inciso ll). Deverd, ainda, serem identificados os custos do caché
do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem,
dainfraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

+ Nota* quando se tratar de contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual (cursos de capacitagdo, por exemplo) com profissionais
ou empresas de notdria especializacdo, deverd ser possivel inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto processual: de
acordo com desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades
(inciso lll c/c § 3°).

¢ Nota®: nos casos de aquisicdo ou locagdo de imével, cujas caracteristicas de instalacoes
e de localizagdo tornem necessaria sua escolha, serd preciso observar os seguintes
requisitos (inciso V c/c § 5°):

| - avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de
adaptacoes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo
de amortizacdo dos investimentos;

Il - certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que
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atendam ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imdével a ser comprado ou
locado pela Administracdo e que evidenciem vantagem para ela.

7.4.4. Redlizacdo da estimativa de precos, observando a regulamentacdo municipal prépria que
trata do referido procedimento (Decreto Municipal n 9.508/2023), ou justificativa de precos.

+ Notal: Os processos de inexigibilidade de licitacdo deverdo ser instruidos com a devida
justificativa de que o preco ofertado a administragdo é condizente com o praticado pelo
mercado, em especial por meio de:

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objefos idénticos,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano
anterior  data da autorizacdo da inexigibilidade pela autoridade competente;

Il - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de
acesso.

+ NotaZ quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no Art. 5°
do decreto n° 9.508/2023, a justificativa de precos serd dada com base em valores de
contratacoes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados,
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por
outro meio idéneo.

* Notas: Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que frata o paragrafo anteriorpoderd ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagcdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

+ Fica vedada a confratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicéo.

7.4.5. Editar termo de referéncia, projeto bdsico ou executivo, se ndo houver catdlogo eletrénico
de padronizacdo aprovado, adaptado aos modelos disponibilizados pela ALICC.

+ Nota': a razdo da escolha do contratado deverd estar presente no termo ou projeto; em
atendimento ao artigo 72, inciso VI, da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021. Alem disso, se
e ainexigibilidade de licitacdo estiver fundamentada em notdria especializacéo (inciso Il
art. 74, da Lei n°® 14.133/21), deverd ser vedada a subcontratacdo de empresas ou a
atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade (§ 4°,

art. 74).

+ Nota2 Como a Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (NLLCA) veda a sua
combinacdo com legislacdo a ser revogada (artigo 191), o documento adaptado ndo
poderd "fazer referéncia" a Lei n°® 8.666/1993.

7.5. Sefor de coniraracoes

7.5.1. Verifica se o futuro fornecedor preenche os requisitos de habilitacdo e de qualificacdo
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minimo necessdrio (titulo I, capitulo VI, da Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021):

Comprovacdo de existéncia e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da
atividade (habilitagdo juridica);

Regularidade(s) fiscal (is):

Regularidade perante a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;

Regularidade trabalhista;
Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicao Federal;

Auséncia de penalidade que vede a contratagdo com a prefeitura, mediante consultas a:
SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores); Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) e consulta no cadastro
municipal.

+ Notal: a documentacdo poderd ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacoes
para entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas confratacdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento até o limite de valor estabelecido (art. 70, inciso lll, Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021).

7.5.2. Formalizacdo do engquadramento ou reconhecimento da inexigibilidade de licitacdo por
meio de despacho eletrénico, que deverd ser assinado por responsavel pelo setor de

confratacdes e relate ao menos: objeto e valor da confratacdo; setor ou unidade

administrativa solicitante; enguadramento da situacdo ao caput ou a algum dos incisos

previstos no artigo 74 da Lei n® 14.133/21.

7.5.3. Verificar a necessidade de ajuste(s) no Plano de Contratacdes Anual (PCA), tendo em vista
que a contratacdo de itens ndo previstos inicialmente no PCA pode ter sido autorizada.
7.5.4. Preencher a lista de verificacdo da Controladoria-Geral do Municipio.

+ Notal: se for necessdrio termo de contrato, sua minuta deverd ser elaborada antes de ir
ao setor de gestdo orcamentaria.

|7.6. Setor de Gestdo orcamentdria

7.6.1. Providenciar a emissdo do pré-empenho, com indicagdo das rubricas, no montante total

necessario para a contratacdo.
® Trata-se de contratagdo direta de pequeno valor?

SIM - Fluxograma seguird imediatamente para a etapa 7.8.1 (Autorizar Contratacdo direta).

* Notal: fica dispensada a andlise juridica dos processos de confratacdo direta nas
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hipoteses previamente definidas por ato do Procurador Geral do Municipio de Maceid, nos
fermos do § 5° do art. 53 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e em conformidade com a Lei
Delegada da Procuradoria Geral do Municipio de Maceio.

NAO - Fluxograma seguird para andlise juridica da PGM.

+ Notal: Nas demais hipdteses de inexigibilidade, nos casos necessdrios de termo de
contrato ou nos casos em que houver duvida juridica, o processo deverd ser encaminhado
para a Procuradoria-Geral do Municipio, para andlise de sua regularidade.

7.7. Procuradoria-Geral do Municipio

7.7.1. Readlizar andlise juridica.

7.8. Gabinete da Autoridade Maxima Competente

7.8.1. Autorizacdo da contratacdo direta.

17.9. Controladoria-Geral do Municipio

7.9.1. Avaliacdo de Confrole Intferno antes da homologac¢do ou ato administrativo correspondente.

|7.10. Setor de contratagoes

7.10.1. Registrar a inexigibilidade de licitacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e

publicar autorizacdo ou extrato decorrente do contrato no Didrrio Oficial do Municipio - DOM.

* Nota'!: providenciar a divulgacdo do ato que autoriza a contratacdo direta ou o exfrato
decorrente do contrato no portal da transparéncia do municipio (art. 72, paragrdafo Unico,
Lein® 14.133 de 2021).

+ NotaZ a divulgacdo no Portal Nacional de Confratagcdes Publicas (PNCP) e no DOM
deverd ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da assinatura do contrato
ou de seus aditamentos, como condicdo indizpensdve para a eficacia do ato.

FIM: FLUXO PARA A EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO DA DESPESA

8. CONSIDERACOES FINAIS

8.1. Esta norma de procedimentos entrard em vigor na data de publicacdo da portaria de

aprovacdo.
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Prefeitura Municipal de Macei6
4+ Controladoria-Geral do Municipio

ANEXO |

Fluxograma para Dispensa de Licitag&o - Lei n° 14.133 de 2021.

Inicio

1.1. Abrir
processo
eletronico com

Solicitante ou Equipe de
Planejamento

DFD.

4.2. Elaborar estudo téc.
preliminar e, quando
designada equipe.
Anadlise de riscos.

4.1. Consultar se
ha catalogo elet.
de padronizagao
aprovado no
PNCP.

—

4.3, Realizar, se

necessario, prévia
estimativa ou

Justificativa de precos.

4.4. Adaptar
termo de
referéncia,

projeto basico
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de empenho da
despesa.

(; Compras.gov.br.
‘§ 5.1. Formalizar
\s; enquadramento da
I contratacao e, se necessario: 11. Registrar
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3
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direta de pequeno valor?
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contrato.
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/. Controladoria-Geral do Municipio Fluxograma para Inexigibilidade de Licitagéo - Lei n°® 14.133 de 2021.

ilidade de Licitagao - Lei n° 14.133 de 2021

Fluxograma para Inexig

Solicitante ou Equipe de
Planejamento

Inicio

7.1.1. Abrir

processo
eletronico com
DFD.

7.4.2. Elaborar estudo 7.4.3. Demonstrar

téc. preliminar e, quando inviabilidade de
designada equipe, competicao e juntar

analise de riscos. propostas de precos.

7.4.4. Realizar estimativas
ou justificativa de precos.

7.4.1. Consultar se
ha catalogo elet. de
padronizacao
aprovado no PNCP.

7.4.5. Editar termo
de referéncia,
projeto basico ou
executivo.

Setor de Contratagoes

7.2.1. Verificar
previsao no PCA,
solicitar aprovacao e,
se couber, portaria de
planejamento.

7.5 Verificar habilitacao, Fluxo para emissao
formalizar enquadramento da de empenho da
contratacao e, quando despesa.

aplicavel, ajustar PCA.

7.10 Registrar inexig. e
Nota: Se for @ : publicar autoriz. ou extrato
necessario termo de (= Pr(_ef_ench.ertl;sta de decorrente do contrato em
contrato, sua minuta veriicaro 92 sitio elet. oficial.
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antes de ir ao SGO. \ o

Setor de Gestao
Orcamentaria
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direta de pequeno valor? o Setor de Contratacées
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contrato.

Gabinete da
Autoridade Maxima

7.3.1. Aprovar
demanda e, se

necessario emitir
portaria.

7.8.1. Autorizar

\ » +
'\/ ” l contratacao direta.

Controladoria-Geral

7.9.1. Realizar

Avaliacao de
Controle Interno




vaday
i ¢ Prefeitura Municipal de Maceié

i ,w" . Controladoria-Geral do Municipio

ANEXO Il
MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA — DFD

INTRODUCAO

Este documento caracteriza o interesse publico envolvido e evidencia o problema a ser resolvido
e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdao da viabilidade da contratagdo, e da base
ao estudo técnico preliminar e o termo de referéncia que serdao elaborados para atender a
necessidade da administragao publica, com fulcro no inciso VII do caput do art. 12 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

Adicionalmente, o art. 8 do Decreto n? 9.505, de 2023 especifica as informagdes minimas
requeridas ao preenchimento do DFD, as quais serao detalhadas nos tépicos a seguir.

INFORMAGCOES DA UNIDADE

Setor Requisitante (Orgio/Departamento):

Dirigente do drgao: Matricula:
Responsavel pela Demanda (Nome/Cargo): Matricula:
E-mail institucional: Telefone: ( )

Indicagao do membro da equipe de planejamento e responsavel pela fiscalizacdo

Planejamento — Nome: Matricula:
Fiscalizacao — Nome: Matricula:
TIPO DO ITEM
MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( )
SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )




1. INFORMACOES GERAIS

1.1. Data prevista para conclusao do processo
XX/XX/20XX

1.2. Descri¢do sucinta do objeto
Sugestdo de texto: “Aquisi¢do de mobilidrio para o setor de ...”.

1.3. Grau de prioridade da compra ou da contratagao
Alta/Média/Baixa

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Justificativa da necessidade da contratagcao
Descrever a necessidade da compra/contratac¢do, evidenciando o problema identificado e a real
necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangcar com a contratagdo.

Obs.: Em caso de servico de manutengdo/conserto de bens maoveis, devem ser informados os nimeros de
patriménio.

2.2. Planejamento

Verificar se a solugdio a ser contratada estd prevista no Plano Anual de Contratacdes do drgdo. Obs:
Apontar a referéncia ou justificar no caso de ndo estar previsto.

No caso de necessidade de equipe de planejamento da contratagdo, sugerir os servidores através do
modelo abaixo.

SERVIDOR CARGO MATRICULA

2.3. Resultados Pretendidos:

Devem ser demonstrados os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagcdo, além de
possiveis ganhos em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.




2.4. Estimativa das quantidades com a meméria de cdlculo (se for o caso):
Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item.

Obs.: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungcdo do consumo e provdvel
utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série histdrica do consumo,
substituicdo ou ampliacdo de equipamentos/servigos, implantagdo de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada
das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte.

Obs.3: Os cédigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em https://catalogo.compras.qov.br/cnbs-
web/busca.

Obs.*: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de: a) manual técnico em portugués; b)
indicag¢do de rede de assisténcia técnica autorizado; c) assisténcia técnica local (com justificativa); d)
prazo minimo e condicées de garantia; e) necessidade de entrega parcelada (indicando prazos e
quantidades por entrega), f) indicacéo de marca/modelo (com justificativa técnica).

CATMAT/ . o .
Item CATSER Descri¢ao Unidade | Qtde.
1
2

2.5. Requisitos necessarios para a contratagao:

Informar, se necessdrio, as especificagbes complementares do objeto, incluindo padrées minimos de
qualidade, bem como os requisitos indispensdveis a contratac¢do, de forma a permitir a sele¢do da
proposta mais vantajosa.

2.6. Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a contratagao:
Devem ser informadas, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administra¢do
previamente a contratacdo, tais como: adequagdo fisica de ambientes (instala¢des elétricas, hidrdulicas,
etc.

Obs.: recomenda-se consulta a drea técnica competente), outras aquisicbes necessdrias a plena
disponibilizagcdo do objeto a ser contratado (como manuten¢do/assisténcia técnica, fornecimento de
insumos, etc.), capacitagdo de servidores, etc.



https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

2.7. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

Descrever, se existentes, os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou
mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes, inclusive, se necessdrio, indicar os critérios e
prdticas de sustentabilidade a serem adotados pela empresa a ser contratada.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO

DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsavel pela
fiscalizacdo ficardo a disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como para
acompanhar todo o procedimento de contratacdo, fornecendo todas as informacdes técnicas necessarias
junto ao setor de contratacdo.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessdria pelos motivos expostos na
justificativa da contratagdo do presente documento.

XXXXXXXXX, XX de XXXX de 20XX.

Nome completo do requisitante
Cargo/funcao

Matricula
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ANEXO IV
Planilha de Apuracao do Menor Precgo (Dispensas com disputa entre
fornecedores)
OBIJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XKKX XXX XXX KK KXX XXX KX

PROCESSO:  [[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

PRECO 1 PRECO 2 PRECO 3 PRECO 4
~ (xxxxx) (xxxxx) (xxxxx) (XXXXX)
ITEM||UNIDADE||QUANT. || DESCRICAO RESUMIDA INEXEQUIBILIDADE (| EXCESSIVIDADE

PRECO [ PRECO [ PRECO || PRECO | PRECO | PRECO [[PRECO| PRECO

UNIT | TOTAL| UNIT |f TOTAL || UNIT [ TOTAL || UNIT || TOTAL
2 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTAL GERAL: 0,00 0,00 0,00 0,00
PROPOSTA DE MENOR VALOR: FORNECEDOR:

Obs!: A planilha editdvel pode ser solicitada a Controladoria-Geral do Municipio.

Obs2: Para fins de determinacdo dos percentuais de inexequibilidade, deve-se adotar a regra inscrita
nos art. 35 e 36 do Decreto municipal n® 9.511, de 19 de julho de 2023:

Art. 35. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas
inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco
por cento) do valor orcado pela Administracdo.

Art. 36. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela
Administracdo.

Pardgrafo Unico. A inexequibilidade, na hipdtese de que frata o caput, so serd
considerada apds diligéncia do agente de contratacdo ou de comisséo de
confratacdo, se o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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ANEXO V
Planilha de Apuracao da Vantajosidade

PLANILHA DE APURACAO DA VANTAJOSIDADE

OBJETO:
PROCESSO:
PRECO1 | PRECO2 (| PRECO3
_ (empresa, || (empresa, || (empresa, INEXEQUIBILIDAD PREFO PRECO UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM|[UNIDADEQUANT { DESCRICAO RESUMIDA [ sitio, etc). || sitio, etc). | sitio, etc). - EXCESSIVIDADE UNI'!'ARIO TQTAL PRATICADO PRATICADO
PRECO PRECO PRECO MEDIO [ MEDIO | JUNTOAPMM | JUNTO APMM
UNIT UNIT UNIT
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
LEGENDA:

Obs!: A planilha editdvel pode ser solicitada a Controladoria-Geral do Municipio.

Obs2: Os valores registrados em atas de registro de precos e nos contratos estabelecidos com o poder
publico ndo devem ser considerados inexequiveis. Isso se deve ao fato de que, ao serem executados
pela administracdo ou avaliados durante o processo de licitacdo, esses valores demonstraram sua
exequibilidade. E fundamental ressaltar que, em casos nos quais & identificada uma disparidade
significativa de precos em relacdo as demais referéncias, € necessdrio investigar a possivel ocorréncia
de erros. Esses equivocos podem incluir a descricdo de objetos semelhantes, porém com unidades de
medida incompativeis, ou outras irregularidades que possam comprometer a integridade do processo
licitatorio.



ANEXO VI - Lista de Verificacdo - CGM

LISTA DE VERIFICAGAO
(Inexigibilidades e Dispensas de licitacdo em geral)

* Lista 1 — Preenchida em todas as contratac¢des diretas;

* Lista 2A — Preenchida em contratacdo por inexigibilidade;

* Lista 2B — Preenchida em contratacdo por dispensa;

* Lista 3A— Preenchida para aquisi¢oes, tanto por inexigibilidade como dispensa;
* Lista 3B — Preenchida para servigos, tanto por inexigibilidade como dispensa.

TIPO DE CONTRATACAO LISTAS A SEREM PREENCHIDAS

Inexigibilidade para aquisigdao Lista 1; Lista 2A; Lista 3A
Inexigibilidade para servigo Lista 1; Lista 2A; Lista 3B
Dispensa para aquisi¢ao Lista 1; Lista 2B; Lista 3A
Dispensa para servigo Lista 1; Lista 2B; Lista 3B
INSTRUCOES

A presente lista de verificacdo é uma adaptacao da lista disponibilizada pela Advocacia-Geral da Unido e
foi elaborada com base na disciplina conferida pela Lei n2 14.133/21 as hipdteses de inexigibilidade e de
dispensa de licitagao.

A lista deve ser preenchida pelo drgao contratante como instrumento de transparéncia e eficiéncia
durante a fase de instrugdao do processo para permitir a conferéncia das exigéncias minimas nela
contidas, devendo ser juntada ao processo antes da remessa aos drgaos de assessoramento juridico e de
controle interno.

Sdo 5 (cinco) listas distintas. A primeira traz os elementos comuns que devem constar em todos os
procedimentos de contratagao direta.

Além do preenchimento da primeira lista, o agente devera preencher obrigatoriamente uma das duas
listas seguintes, conforme se trate de inexigibilidade ou dispensa, ou seja, devera preencher a lista 2A ou
a lista 2B. Finalmente, também devera preencher uma ou mais listas das duas seguintes, que trazem
elementos especificos de verificacdo a depender do objeto da contratacdo (3A aquisicdo e 3B servicos
em geral).

As secdes e/ou listas especificas que ndo forem aplicaveis ao presente caso deverdo ser removidas.

A coluna “Atende plenamente a exigéncia?” deverd ser preenchida apenas com as respostas pré-
definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia

N3o: ndo atende plenamente a exigéncia

N3ao se aplica: a exigéncia ndo é feita para o caso analisado

Na utilizagdo das listas deverao ser analisadas as consequéncias para cada negativa, se pode ser suprida
mediante justificativa ou enquadramentos especificos, ou se deve haver complementag¢do da instrugao.

Eventuais sugestdes de alteragdo de texto desta lista poderdao ser encaminhadas a CGM.




Atende Indicagao do
LISTA DE VERIFICACAO 1- VERIFICACAO COMUM A local do

lenamente a
P S processo (fls. /
: SUPE)

TODAS AS CONTRATACOES DIRETAS

Antes de iniciar o procedimento de contratacdo, o 6rgao

verificou se ndo ha na ALICC Ata de Registro de Precos Resposta
valida e vigente, compativel com o objeto?

Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletronica para o processo

administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve Resposta

a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos

responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais a Resposta
contratagao?
Consta documento de formalizagao de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratacdo esta

~ Resposta
contemplado no Plano de Contrata¢des Anual?
Foi certificado que objeto da contratacdo estd

Resposta

compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentarias?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a
descricao da necessidade, a estimativa do quantitativo,

a estimativa do valor, a manifestacdo sobre o Resposta
parcelamento e a manifestacdo sobre a viabilidade da

contratacao?

Ha Analise de Riscos? Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a

Andlise de Riscos, houve manifestacdo justificando a Resposta

auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens nao

obrigatérios dos Estudos Técnicos Preliminares? Resposta
Houve manifestacdo justificando as exigéncias de
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua Resposta
dispensa no caso concreto?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizacdo de modelos de minutas
padronizados de Termos de Referéncia da ALICC, ou as

Resposta

contidas no catdlogo eletronico de padronizagdo, ou
houve justificativa para sua ndo utilizacdo?

Sendo adotado modelo padronizado de termo de
referéncia, foram justificadas e destacadas visualmente, Resposta
no processo, eventuais alteracdes?

Foram utilizados os modelos padronizados de
instrumentos contratuais da ALICC, com eventuais

~ . . Resposta
alteragdes destacadas e justificadas, ou as contidas no P
catdlogo eletronico de padronizagdo?
Foi demonstrado que a previsdo de recursos
Resposta

orcamentarios é compativel com a despesa estimada?

Tratando-se de contratacdo que envolva a criagdo,
expansdo ou aperfeicoamento de a¢do governamental Resposta
gue acarrete aumento da despesa, constam dos autos




estimativa do impacto orcamentdrio-financeiro e
declaracao sobre adequacdo orcamentdria e financeira?

Consta dos autos certificacdo acompanhada de
comprovagdao de que o contratado preenche os
requisitos de habilitagdo e de qualificagdo minima
necessarios?

Resposta

Houve a autorizacdo da autoridade competente? Resposta

Sendo adotado registro de precos, a contratacdo

. (o . Resposta
abrange mais de um érgdo ou entidade? P

Indicagao do
local do
processo (fls./
SUPE)

LISTA DE VERIFICAGAO 2A - VERIFICAGAO ESPECIFICA E Atende

EXCLUSIVA PARA CONTRATACAO POR plenamente a
INEXIGIBILIDADE exigéncia?

Consta manifestacdo técnica demonstrando a

R
inviabilidade de competigdo? esposta

Houve justificativa do preco com base no regulamento

. Resposta
pertinente? P

Tratando-se de contratacdo de fornecedor exclusivo
com base no art. 74, |, da Lei 14133/21, consta Resposta
documento idéneo capaz de comprovar a exclusividade?

Tratando-se de contratacdo de fornecedor exclusivo
com base no art. 74, |, da Lei 14133/21, foi observada a Resposta
vedacdo de preferéncia por marca especifica?

Tratando-se de contratacdo de profissional do setor
artistico por meio de empresario exclusivo com base no
art. 74, Il, da Lei 14133/21, consta documento idoneo
que comprove a exclusividade permanente e continua
da representacdo, no Pais ou em Estado especifico, sem
limitacdo a evento ou local especifico?

Resposta

Tratando-se de servico técnico especializado com base
no art. 74, Ill, da Lei 14133/21, com observancia da
vedacdo de contratar servicos de publicidade e
divulgacdo, consta clausula vedando a subcontratacdao
de empresas ou a atuacdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade?

Resposta

Tratando-se de aquisicdo ou locacdo de imovel com base
no art. 74, V, da Lei 14133/21, consta avaliacdo prévia
do bem; certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto; e Resposta
justificativas que demonstrem a singularidade do imédvel
a ser comprado ou locado pela Administracdo e que
evidenciem vantagem para ela?

Atende Indicagao do

LISTA DE VERIFICACAO 2B - VERIFICACAO ESPECIFICA local do
plenamente a
processo ( fls.

N
exigéncia? / SUPE)

E EXCLUSIVA PARA CONTRATACAO POR DISPENSA

Consta  manifestacdo  técnica  justificando o
enquadramento da contratagdo expressamente nas Resposta
hipdteses do art. 75 da Lei 14133/21?




Consta justificativa do preco baseada em pesquisa ou
certificacdo de que a estimativa ocorrerd
concomitantemente com a selecdo da proposta mais
vantajosa?

Resposta

Tratando-se de situacdo em que nao é possivel estimar
o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 19, 2% e
32 do art. 23 da Lei 14133/21, o contratado comprova
por algum meio idoneo que os precos estdo em
conformidade com os praticados em contratacoes Resposta
semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como
notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo
pela Administragao?

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do
art. 75 da Lei 14.133/21, foi demonstrado respeito ao
limite de valor considerando o somatério do valor da
contratacdao com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela mesma unidade gestora no
mesmo exercicio financeiro?

Resposta

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do
art. 75 da Lei 14133/21, a autoridade declarou que a
contratacao serd precedida de divulgacao de aviso em Resposta
sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis?

Indicagao do
local do
processo (fls. /
SUPE)

LISTA DE VERIFICAGAO 3A - VERIFICAGAO ESPECIFICA Atende

PARA AQUISICOES POR INEXIGIBILIDADE OU POR plenamente a
DISPENSA DE LICITAGAO exigéncia?

Ha justificativa para ndo utilizacdo de sistema de registro

de pregos? Resposta

Ha manifestacdo sobre o atendimento do principio da

. Resposta
padroniza¢ao? P

Consta informacdo do uso ou justificativa para nao

el . . o Resposta
utilizacdo de catalogo eletrénico de padronizagao? P

Caso haja indicacdo de marca ou modelo, consta

s g s Resposta
justificativa para a indicacao? P

Havendo vedacao de determinada marca ou produto, foi
indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que ndo atendem as necessidades
da Administracdo?

Resposta

Ha certificacdo de que a opcdo pela aquisicdo é mais
vantajosa do que eventuais alternativas, como a locagdo Resposta
de bens?

LISTA DE VERIFICACAO 3B - VERIFICAGAO ESPECIFICA Atende Indicagdo do

PARA CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL POR plenamente a local do (fls. /

INEXIGIBILIDADE OU POR DISPENSA DE LICITACAO exigéncia? SUPE)
Houve manifestacao quanto a observancia do principio Resposta
da padronizagao?




Consta informagdo do uso ou justificativa para nao
utilizacdo de catalogo eletrénico de padronizagdo?

Resposta

Foi certificado que os servigos a serem contratados se
enquadram como as atividades materiais acessoérias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam area de competéncia legal do érgdo ou da
entidade?

Resposta

Caso a Administracdo pretenda contratar mais de uma
empresa para a execucao do objeto, esta atestado nos
autos que (i) ndo ha perda de economia de escala, (ii) é
possivel e conveniente a execugao simultanea e (iii) ha
controle individualizado para a execugdao de cada
contratado?

Resposta




